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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

1.1. Цель реализации программы 

Целью учебной программы является получение 

профессиональных компетенций в области торгового бухгалтерского 

учета, включающих: освоение применения ККТ.   Заполнение книги 

кассира-операциониста. Получение необходимых  навыков для 

профессиональной деятельности. 
 

1.2. Планируемые результаты обучения 

По завершении курса слушатели должны:  

- иметь представление о правилах заполнения книг кассира 

операциониста; 

- уметь производить расчеты с покупателями, формировать Z отчеты в 

конце смены; 

- знать современную технику; 

-правила формирования отчетов; 

- уметь оформлять документы на возврат денег из кассы. 
 

1.3 Категория слушателей: Продавец, контроллер- кассир  

1.4 Трудоемкость обучения: 2 часа 

1.5 Форма обучения: (очная- вечерняя). 

 



 

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

2.1. Учебно-тематический план 
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2.2. Календарный учебный график (представлен в виде расписания 

занятий) 
 

2.3. Рабочая программа раздела (дисциплины, модуля)   

«Изучение торговых операций и применение ККТ»  

 

Тема 1.  Учет кассовых операций. Техника работы на ККТ 

 

Перечень лабораторных работ и практических (семинарских) занятий 

№ 

темы 

Наименование практических (семинарских) 

занятий лабораторных работ 

Ауд.час. 

1 Понятие торговых, расчетных операций. Техника 

работы на ККМ. Z-отчеты. Заполнение кассовой 

книги.  

2 

 



 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

(ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ) 

1.1. 3.1. Материально-технические условия условия:  

(аудитория 109; ККМ, аудитория 111 – Программа 1С:Бухгалтерия 

редакция 3.0- кассовая книга))  

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение 

программы: Демонстрация работы, составление и заполнение кассовых 

документов.  

4. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

(ФОРМА АТТЕСТАЦИИ, ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ 

МАТЕРИАЛЫ) 

Оценка качества освоения программы проводится в формах 

внутреннего мониторинга и внешней независимой оценки. Текущий 

контроль осуществляется в виде выполнения заданий 

Промежуточный контроль – задания преподавателя по формированию 

чека на покупку. Документов кассовой книги за день. Чеков ККМ, Z 

отчетов. Итоговый контроль – зачет. 

 

 

 

5. КАДРОВЫЕ УСЛОВИЯ (СОСТАВИТЕЛИ ПРОГРАММЫ)  

Составитель программы: Ст. преподаватель кафедры «Экономики» 

ФГБОУ ВПО Рубцовский институт (филиал) «Алтайского 

государственного университета» Каптилович Эмилия Вячеславовна 


