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MOJIOKEHUE OB OTBOPOYHON KOMHUCCHU ®AKYJIBTETA
(PUJTUAJIA, OTAEJIEHUS, UTHCTUTYTA)
PI'BOY BIIO «AaTajickuii rocyiapcTBeHHbIH YHHBEPCHTET»

1. OBIIUE ITOJIO)KEHUA

1.1. Ot6opounas koMuccus ¢axyiabrera (punuana, oOTaeseHHs, HHCTUTYTA)
OI'BOY BIIO «Anrtaiickuii  rocyJapCTBEeHHBIH  yHHBepcuTeT»  (Janee
YHUBEPCUTET) SBJISETCS CTPYKTYPHBIM TOApa3[elieHueM IPHEMHON KOMHCCHH
VHuBepcurera.

1.2. B cocraB orGopouHOi KomHccuH (akynprera (punuana, oTAeIeHHs,
WHCTUTYTa) YHHBEPCUTETa BXOJAT e IpefceaTellb, OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph,
TEeXHUYECKHEe CeKpeTapH.

IpencenareneMm oTGopouHOM KOMUCCHU (akynbTeTa (punuana, oTaeNeHuUs,
WHCTUTYTa) SIBISETCS JeKaH COOTBETCTBYIOLIEro (akynbTera, 3aBeAyIOIHH
OTHEJNIeHHeM, JUPEKTOp MHCTUTYTA, punmrana.

OTBETCTBEHHBIM CeKpeTapéM OTOOPOUYHOW KOMHCCHUHM SIBISETCS 4YJleH
npodeccopcKo-MpernoaaBaTeIbcKoro coctaBa Y HUBepcuTeTa. B HCKIIIOUHUTENBHBIX
Cllyyasix OTBETCTBEHHBIM CeKpeTapeM OTOOpPOYHOW KOMHCCHH MOXKeT ObITh
Ha3HAYEHO JIMIIO, SBISIOLICECS YIEHOM Y4eOHO-BCIIOMOraTelbHOro IepcoHasa
VHHUBEpCUTETa, UMEIOIIee ONBIT paboThl B OTOOPOYHOM KOMUCCUHM HE MEHee JIBYyX
ner.

TexHuyeckue cekperapu Ha3HA4alOTCs, KaK MpaBWIIO, U3 pacueTa OJUH
TEXHUYECKHI CeKpeTaph Ha KaKJ0oe HalpaBjleHHEe MOATOTOBKH (CHELUaNbHOCTH)
JTHEBHOT'O, BEUEPHETO ¥ 320YHOI0 OT/IeJICHUH.

1.3. OTBeTCcTBEHHBIE M TEXHHUYECKHE CeKpeTapu OTOOPOYHBIX KOMHCCHUM
bakynbTeTOB (MHCTUTYTOB, OT/EJIEHUH, (UIuanoB) B 00s3aTENBHOM MOpsJIKe




MPOXOAST OOydYeHHE MO OCBOCHHUIO MPOTPAMMHBIX MPOIYKTOB M HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl pa0OThl B TPUEMHOM KOMUCCUHN Y HUBEPCUTETA.

1.4. CoctaB OTOOpPOYHOW KOMHMCCHM Ha3HA4YaeTCsl €KEroJHO MPUKA30M
pEKTOpa MO MPEICTABICHUIO OTBETCTBEHHOI'O CEKpETapsi MPUEMHON KOMHUCCHH
YHuBepcurera.

2. ®YHKIIUU OTBOPOYHOM KOMUCCUU ®AKYJIbTETA
(PUJIUAJIA, OTAEJIEHUS, UTHCTUTYTA)

2. OrtOopouynass kommuccus (paxkyiabrera (puauana, oraeneHus,
WHCTUTYTA):

2.1. OcyuiecTBiseT MpUEM, MPOBEPKY MPEICTABIAEMbIX AOUTYpUEHTAMHU
JOKYMEHTOB, HUX pEerucTpanuio (B TOM 4YHCIE KOMIBIOTEPHYIO), OGOpMIICHHE,
XPaHEHHE U BbIIAUY.

2.2. Bemer nmepenucky Cc aOuTypueHTamu (uepe3  YIpaBieHUE
JIOKYMEHTAIlMOHHOTO O0ECIIeUeHUsl Y HUBEPCUTETA).

2.3. CocrtaBisieT €XeIHEBHbIE CBOJKU O KaYECTBEHHOM U KOJMYECTBEHHOM
cocTaBe aOUTYpUEHTOB.

2.4. Bener moAroToBKy CIHCKOB aOUTYPHUEHTOB K 3aceJaHHsIM IPUEMHOM
KOMHUCCHH IO JIOIYCKY aOUTYPUEHTOB K BCTYIUTEIBHOMY UCIBITAHUIO.

2.5. OTOBUT TOKYMEHTAIIMIO K BCTYITUTEIbHBIM HCTIBITAHHSIM.

2.6. U3Bemaer abUTypHUEHTOB O pe3yIbTaTax BCTYNMUTEIbHBIX UCIIBITAHUN.

2.7. ToTOBUT pa3BepHYThIE CHHCKH aOWTYpUEHTOB, BBIIEPKABIINX
BCTYIUTENbHBIE UCIIBITAHUS, K 3aUUCICHUIO B Y HUBEPCUTET (B TOM YHUCJIE MPOEKT
MpUKa3a O 3a4YUCICHUN).

2.8. OcymiecTBiseT MOJATOTOBKY JIOKYMEHTallUd K COOECEeIOBaHUIO C
aObUTypUeHTaMU — KaHJ11aTaMy Ha 3a4HCIICHHE.

2.9. I'oToBUT NIUYHBIE JIe71a aOUTYPUEHTOB K TIepeiaye Mo akTaMm:

3QUMCICHHBIX B YHHBEPCUTET Ha JHEBHOE OTAEJIEHWE — B OTHAEN
CTYJ€HYECKOIO KOHTUHI€HTa,

3aUMCICHHBIX B YHHBEPCHUTET Ha BEUEPHEE M 3a0YHOE OTIEIECHUS — B
JIeKaHaThl ~ COOTBETCTBYIOIIMX  (paKyJbTeTOB  (OTAENEHUM, HHCTUTYTOB),
COOTBETCTBYIOIIUE CTPYKTYPHBIE MOApa3ACICHUs PUITHAIIOB;

3auncineHHbix Ha nporpammbel CIIO — B jgexaHaThl COOTBETCTBYIOLIUX
(bakyJIbTETOB;

HE MPOLIEAIINX KOHKYPCHBIH OTOOp — B YIpaBiieHHuEe JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrieueHuss YHuBepcuTeTa (IpU ATOM 3asBJICHUS U BCTYNHUTENbHbIE PAaOOTHI
OCTAIOTCSl B TPUEMHON KOMUCCHUH).

JlaHHBIE O MECTOHAXOXKJIEHUU KaXKJIOro JIMYHOTO Jela aOuTypHeHTa
(bUKCHUPYIOTCS B PETUCTPALIMOHHON KHHTE.

2.10. TlpencraBnsier  OTYET O TPOJCITAHHONW pabOT€ OTBETCTBEHHOMY
CEKpETapr0 NPUEMHON KOMUCCHUH Y HUBEPCUTETA.



3. HOPSAJIOK PABOTHI OTBOPOYHOI KOMUCCHUHN ®AKYJIbBTETA
(PUJIMAJIA, OTAEJIEHUSA, UHCTUTYTA)

3.1. Ilpu npueme 10KYMEHTOB:

3.1.1. IlpueM AOKYMEHTOB OT aOUTYpPHEHTOB MPOU3BOIAT TEXHUUYECKHE
CeKpeTapu OTOOPOUHBIX KOMHUCCHM  (akynbTeToB ((UIMAIOB, OTACICHHM,
HHCTUTYTOB).

3.1.2. TexHuueckuil ceKpeTapb MPOBEPSET HATUUKUE BCEX MPETYCMOTPEHHBIX
IpaBUJIaMH IpUEMa JOKYMEHTOB U KaYECTBO X O()OPMIICHHUS.

B cioyyasx OTCyTCTBHS 4acTH JOKYMEHTOB HIJIM OOHApYXKEHHs KaKUX-JIHOO
HETOYHOCTEMN, WCIPABICHUM, HEKAYECTBEHHBIX OTTHUCKOB ME€YaTH TEXHUYECKUU
cekpetapb HHpOpMHpyeT 00 3TOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps OTOOPOYHOMU
Komuccuu ¢akynprera (dunuana, OTAEICHUS, HUHCTUTYTA), KOTOPHIA peIlIaeT
BOIIPOC O BO3MOXXHOCTH IIpHEMa JIOKYMEHTOB C OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM
MIPUEMHON KOMUCCUH Y HUBEPCUTETA UIIN €0 3aMECTUTEIIEM.

3.1.3. Texuuueckuii cexperapb (popmMupyer U3 CIAHHBIX AOUTYPUECHTOM
JIOKyMEHTOB €ro JIMYHOE JIeJI0, a TakKe€ 3aHOCUT BCE HEOOXOJMMbIC JTaHHBIC B
ANEKTPOHHBIE (POPMBI MpOrpamMMbl «AOUTYPUEHT» U PETUCTPALUOHHYIO KHUTY.
[Tocne 3TOro TEXHUYECKHM CEKpeTaph BBIJACT aOUTYPUEHTY, JIMYHO MOJABIIEMY
JIOKYMEHTBI, PACIIUCKY O MpUeMe JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOU (DOPMBI.

3.1.4. Tlo 3aBepuieHHIO TNpuUeMa JOKYMEHTOB TEXHHYECKHH CEKpeTapb
JOJDKEH  MPOMHCTPYKTUPOBATh  AOMTypUEHTa O  TOPAIKE  MNPOBEICHUS
BCTYIUTEJIBHBIX UCTIBITAHUM U TIPOLIEAYPE MOAaUU aneIUIAINH.

3.1.5. OTBeTCTBEHHBI CEKpeTaph OTOOPOYHOUW KOoMHCccHH (aKyIbTeTa
(punuana, otneneHus, HWHCTUTYTA) €XKEIHEBHO TIOCIE 3aBEPILICHUS MpUEMa
JOKYMEHTOB TPEJICTABIISECT 3aMECTUTENI0 OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi MPUEMHOU
KOMUCCUM HMH(POPMALIUI0 O KOJMYECTBEHHOM UM KA4eCTBEHHOM COCTaBe
aOUTYpPUEHTOB.

B nocnegHuii neHp npuema JOKYMEHTOB T'OTOBUTCS KOMIBIOTEPHBIA W
OJIaHKOBBIN BapHaHThl UTOTOBOM CBOJKU MO KOJIMYECTBEHHOMY M Ka4€CTBEHHOMY
COCTaBYy aOUTYpPUEHTOB.

3.2. Ilpu npoBeAeHUH BCTYNHUTEIbHBIX HCTILITAHUIN U MPHU 3aYHCICHUN:

3.2.1. OTBETCTBEHHbIE U TEXHUYECKUE CEKpETapu OTOOPOUHBIX KOMMCCHI
bakynpTeTOB ((DUIMANOB, OTIAEICHHUI, WHCTUTYTOB) YYacTBYIOT B IPOBEJIECHUU
BCTYIUTENbHBIX MCIBITAHUM, TMOATOTOBKE W IOKa3e MHUCbMEHHBIX padoT (mpu
MPOBEICHUH MUCbMEHHOTO 3K3aMeHa), TOJATOTOBKE K areJUISIIIIHU.

3.2.2. Pe3ynbTaThl BCTYNUTEIbHBIX MCHBITAHUI CBOEBPEMEHHO 3aHOCSTCS B
COOTBETCTBYIOIINE (POPMBI MPOTPAMMBbI «AOUTYPUEHT.

3.2.3. Tlocne 3aBepuieHHs] BCTYHNUTENbHBIX 3K3aMEHOB OTBETCTBEHHBIA U
TEXHUYECKHE CEKpeTapu OTOOpOuYHON KomHuccuu  (dakynbTeTa ((dunuana,
OTJEJIEHUSI, NHCTUTYTAa) COCTABIISIIOT CIHUCKU K 3a4MCIEHUI0 B COOTBETCTBUHU C
PErHCTPALMOHHON KHUIOM, JUYHBIMH JI€JJaMA WU 3K3aMEHALMOHHBIMU JIUCTaMHU
a0UTypHUEHTOB.



4. OBSI3AHHOCTH ITEPCOHAJIA OTBOPOYHOM KOMUCCHH
DOAKYJIBTETA (PUJTIUAJIA, OTAEJEHUSA, UHCTUTYTA)

4.1. Ilpencenarejsb o0TOOPOYHOIT Komuccuu (akyabTeTra (uauana,
HHCTHTYTA):

4.1.1. OpranusyeT 1 pyKOBOAUT pabOTONH OTOOPOUYHON KOMUCCHUU TIO TIPUEMY,
peructpanuu, 0pOpMIICHUIO IOKYMEHTOB U XPAHEHUIO JIMYHBIX JIe]l aOUTYPUEHTOB.

4.1.2. BHOCUT TipeyIoKEeHHsI TIO KaJIPOBOMY COCTaBYy OTOOPOYHOI KOMHUCCHUH,
HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a €r0 Ka4eCTBEHHBIN MOAO0p U padoTy.

4.1.3. 'oTOBUT NpEJIOKEHUS 110 YCIOBUSAM IpHEMa, MPOBEAEHUIO KOHKYpCca
U 3a4MCJICHHUIO B COCTaB CTYJEHTOB (hakynbreTa ((punuana, OTACICHUS, HHCTUTYTA)
JIML, YCIIEIIHO BBIIEP>KABIINX BCTYIUTEIbHbIE HCTIBITAHUS.

4.1.4. IlpoBoguT cobecenoBaHWE C JIMIAMH, TOCTYNAKOIIMMU Ha
HaIpaBJIeHUs] TMOATOTOBKM (CrenHalbHOCTH) (akynbrera ((puinnana, OTICICHHUS,
UHCTUTYTA).

4.1.5. Ilpencemarens oTOOpo4YHONM KOMHUCCHMU (akynbTeTa (dunuana,
OTJIEJICHUS, UHCTUTYTAa) HECET OTBETCTBEHHOCTD:

— 3a HEHCIOJHEHHE (HEHaJIeXkalllee MCIIOJIHEHUE) CBOMX JIOJKHOCTHBIX
00si3aHHOCTEM B  mpefenax, ONpPEIEICHHbIX  JEHCTBYIOIIUM  TPYJIOBBIM
3aKOHOJATEIBCTBOM P® M NpeayCMOTPEHHBIX AOKHOCTHBIMU HHCTPYKLUSMHU
coTpyaHUKOB npuemMHor komrccuu GPI'bOY BIIO «AnTailckuii rocyaapCTBEHHbBIN

YHUBEPCUTETY;
— 3a COBEpIICHHBIE B IIPOILIECCE OCYIIECTBIEHUS CBOEH JEATEIBHOCTH
IIPABOHAPYIIECHUS B npeaenax, ONPEAETIECHHBIX JNEUCTBYIOIIUM

aIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM M I'Pa’KIAHCKUM 3aKOHOATEILCTBOM PD;
— 3a MPUYMHEHHE MAaTepUAIBHOTO yiiepOa — B Mpejaesiax, ONnpeaeeHHbIX
JICUCTBYIOIIUM TPYJAOBBIM, YTOJIOBHBIM M TPaKIAHCKUM 3aKOHOAATEJILCTBOM PO.

4.2. OTBeTCTBEHHBbIIl ceKpeTapb O0TOOPOYHOWH Komuccuu (akyJabTeTa
(buamana, oTaesIeHusl, HHCTHTYTA):

4.2.1. Pacmpenenser O005S3aHHOCTH MEXIy COTPYJAHHUKaMHU OTOOPOYHOMN
komuccun ¢akynbTeTa (dunuana, OTIEICHUS, UHCTUTYTa) U KOHTPOJIUPYET X
pabory.

4.2.2. Hecetr OTBETCTBEHHOCTb 3a MPABWIBHOCTh OOPMIICHHUS MPUHATHIX OT
aOUTYpPUEHTOB TOKYMEHTOB, UX PETUCTPALINIO, KOMIIBIOTEPHYIO 00pabOTKy, y4eT U
COXPaHHOCTb, 3a MEpPENnucKy ¢ aOUTypUEeHTaMH, CBOEBPEMEHHYIO MOATOTOBKY
HEOOXOAMMOW JTOKYMEHTAllMM K BCTYNUTENbHBIM HCHBITAHUAM, 32 O(OpMIICHHE
OTYETHBIX U CTATUCTUYECKUX JaHHBIX.

4.2.3. ®opMupyeT FK3aMEHAIMOHHBIE TPYIIIIHI.

42.4. TlpoepseT  TPaBWIBHOCTh  (POPMUPOBAHUS  TEXHHUUYECKUMU
CeKpeTapsiMU OTOOPOYHOM KOMUCCUU JIMYHBIX JI€]1 a0UTYPUEHTOB.

4.2.5. B TedeHUM TpeX JIHEW Mociie MPOBEICHUS MPOLIEAYPhl 3a4UCICHUS Ha
KAyt (opMmy oOydeHHs MPEACTABISAET OTBETCTBEHHOMY CEKPETapio0 MPUEMHOM
KOMHUCCHH YHUBEPCHUTETA OTYET B 3JIEKTPOHHOI (B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU

4



nporpaMMbl  «AOuUTypueHT») U OyMmMaxHOW QopmMax o pabore OTOOPOUYHOM
komuccun  (Qakynaprera (duamana, OTACICHHUS, WHCTUTYTa) C aHAJIU30M
MOJIOKUTENIBHBIX U OTPUIIATENIbHBIX CTOPOH €€ JeATEIbHOCTH.

4.2.6. B TeueHue Tpex MOHEW TMOcCHE MPOBEACHUS 3aUUCICHUS MepeaacT
JIOKYMEHTOBEYy TMPUEMHONM KOMHUCCHM YHHUBEpPCUTETa BCIO HEOOXOJIUMYIO
JOKYMEHTAlMI0 U HMHPOPMUPYET €ro O MECTOHAXOXKICHUM JIMYHBIX Je
aOUTYypHUECHTOB.

4.2.77. OTBeTCTBEHHBI CEKpeTapb OTOOpPOUHON KoMHccUU (aKyJIbTeTa
(punuana, oTIEICHUS, MHCTUTYTA) HECET OTBETCTBEHHOCTD:

— 3a HEWCNOJHEHHE (HEHaJJIeXkallee HCIOJHEHHUE) CBOMX JOJKHOCTHBIX
O0s3aHHOCTEM B  Mpefenax, ONpPECICHHbIX  JCHCTBYIOIIUM  TPYIOBBIM
3aKOHO/JATEIhCTBOM P® ¥ MpemnyCMOTPEHHBIX TOKHOCTHBIMU WHCTPYKIHSIMU
coTpyaHUKOB npuemMHor komrccuu GPI'bOY BIIO «AnTailckuii rocyapCTBEHHbBIN

YHHUBCPCHUTET,
— 3a COBCPHICHHBIC B IIPOHCCCC OCYHICCTBIICHUA CBOCH JESATCIbHOCTH
IIPAaBOHAPYIIICHUA B npeaciax, OIIPCACIICHHBIX IIGI\/JICTBYI-OIHI/IM

AIMHUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM H I'PAKIAHCKHUM 3aKOHOAATCIECTBOM P(D,
— 34 IIPUYUHCHUC MATCPUAJIBHOI'O ymep6a — B IIpcaciiax, OIIPCACIICHHBIX
,Z[GﬁCTBYI-OHIHM TPYAOBBIM, YT'OJIOBHBIM U I'PAXKIAHCKHUM 3aKOHOJAATCIILCTBOM P®.

4.3. Texnuueckuil cexkperapb O0TOOPOYHOH Komuccuu GaKkyJabTeTa
(puamana, oTaesieHus, HHCTHTYTA):

4.3.1. PaboTaet moa pyKOBOACTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi 0TOOPOYHOM
KoMuccud (paxkynprera (hunuana, OTACICHHS, HHCTUTYTA).

4.3.2. OdopmnseT IUYHOE [eI0 aOUTypHEeHTa W3 MPHHITHIX OT HETO
JIOKYMEHTOB, OTBEYAET 3a MX PETUCTPALMIO, KOMIBIOTEPHYIO 00paboOTKy, YUeT U
COXPaHHOCTb.

4.3.3. 3anonHsieT (GOPMBI KOMMOBIOTEPHON MpOorpaMMbl «AOUTYPUEHTY,
BbI/Ia€T aOUTYPUEHTY PACIUCKY O MpUeMe JOKYMEHTOB.

4.3.4. TIpou3BOAMT 3aluCh JAAHHBIX 00 AOMTYPUEHTE B PErHCTPALMOHHOM
KHUTE.

4.3.5. 3anonHseT HK3aMEHALMOHHbBIE JIUCTHI.

4.3.6. YuyacTByeT B MOATOTOBKE ayJWTOPUN U B OpraHU3allMU MPOBEACHUS
BCTYIUTENbHBIX UCIIBITAHUM.

4.3.7. Beinaer JOKYMEHTBI a0UTYpUEHTaM, HE MPOUIEAINM 10 KOHKYPCY.

4.3.8. YyacTByer B NOJArOTOBKE TIOMEUIEHUS NPUEMHOW KOMHUCCUU H
JEMOHTaXke 000pYI0BaHUSI TOCIIE 3aBEPUICHUS €€ Pa0OTHI.

4.3.9. TexHuueckuil cekpeTapb OTOOPOYHOM KOMHUCCHUU (paKyjIbTeTa
(punuana, orneneHusi, ”THCTUTYTa) HECET OTBETCTBEHHOCTD:

— 3@ HEHCIIOJHEHHWE (HEHAIJIeKALIEe HCIIOJHEHHE) CBOUX JOJKHOCTHBIX
O0si3aHHOCTEM B  Mpefenax, ONpPEeICHHbIX  JCHCTBYIOIIUM  TPYIAOBBIM
3aKOHOJATENBCTBOM P® M NpeayCMOTPEHHBIX JOJKHOCTHBIMU HHCTPYKLUSMU
coTpyaHukoB npueMHon komuccu GI'bOY BIIO «AnTalickuii rocy1apCTBEHHbBIN
YHUBEPCUTETY;



— 3a COBEpIICHHbIE B IIPOLIECCE OCYIIECTBICHHUS CBOEU JE€ATEIBbHOCTH
paBOHAPYIICHUS B npenaenax, OTIpEICTICHHBIX JIEHCTBYIOLITUM
aJIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM U FPAXKJAHCKUM 3aKOHOAATENbCTBOM PD;

— 32 IPUYUHEHHE MaTepUANIbHOTO yiiepOa — B Ipejeliax, ONpeaeIeHHBIX
JEHUCTBYIOLIUM TPYJIOBBIM, YTOJOBHBIM U IPaXKIaHCKUM 3aKOHOAATENbCTBOM PD.

VYTBepxneHo Ha 3aceqanuu YueHoro Cosera Antl'Y 31 staBaps 2012 r.

OtBercTBeHHbIN cexkperaps [1K E.C. Aunukun



