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IMCCUU ®PAKYJBTETA
(PUJINAJIA, OTAEJIEHUS, HTHCTUTYTA)
PI'BOY BIIO «Aaralickuii rocyAapcTBeHHbIH YHHBEPCHTET»

1. OBIIUE ITOJIOXXEHUSA

1.1. Ot6opounas komuccus dakynbretra (puarana, OTAEICHUS, HHCTUTYTA)
®I'bOY BIIO «Anraiickuifi rocyqapCTBEHHBIH  YHHBEpPCHUTET»  (Haiee
YHHBEPCHUTET) SBIAETCS CTPYKTYPHBIM MOApa3le/ieHHEM MPUEMHONW KOMHCCUH
YHuBepcurera.

1.2. B cocraB otOopounoit komuccuu (akynbrera (dunuana, OTAEIEHU,
MHCTUTYTa) YHUBEPCUTETA BXOMAT €€ NpeacenaTesb, OTBETCTBEHHBIH CEKpeTapb,
TEXHUYECKHE CeKpeTapH.

IIpencenarenem oTOOpouHO# KOMHUCCUHU ¢akyinbTeTa (punnana, OTACICHHUS,
HHCTUTYTA) SBJISETCS JEeKaH COOTBETCTBYIOIIEro (aKyjabTeTa, 3aBENYIOLIMM
OTIEJIECHUEM, OUPEKTOP HHCTUTYTA, puiHana.

OTBeTCTBEHHBIM CceKpeTapéM OTOOpOYHONH KOMECCHU SIBJISETCS YIIEH
NpodeccopcKO-MpenoaaBaTeIbckoro CoCTaBa Y HUBepCHTeTa. B HCKITIOUUTENBHBIX
Cly4asiX OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM OTOOPOYHOW KOMHCCHH MOXET OBITh
HA3HA4YE€HO JIAIO, SBJAIOIIEECS 4WICHOM Y4eOHO-BCIOMOTraTelIbHOIO IepcoHalia
YHuBepcuTeTa, UMEoIIee ONBIT paboTHl B OTOOPOYHOW KOMHCCHUU HE MEHEE JBYX
JeT.

TexHuueckue cekperapu Ha3HAYAIOTCS, KaK IMpaBWIIO, M3 pacyeTra OJIUH
TEXHUYECKUH CeKpeTaph Ha KaXI0e HalpaBJieHHe IOATOTOBKU (CIELHAIbHOCTD)
JHEBHOI'0, BEYEPHEr0 ¥ 3204YHOr0 OTAEIICHUH.

1.3. OtBeTcTBEHHBIE U TEXHHUYECKUE CEKpPETapH OTOOPOUYHBIX KOMHUCCHMI
(GaxkynbTeTOB (MHCTUTYTOB, OTHAEJIEHHI, (HUIMAIOB) B 00s3aTEILHOM IOPSIKE



MPOXOAST OOydYeHHE MO OCBOCHHUIO MPOTPAMMHBIX MPOIYKTOB M HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl pa0OThl B TPUEMHOM KOMUCCUHN Y HUBEPCUTETA.

1.4. CoctaB OTOOPOYHOM KOMHCCHM HA3HAYAETCA €KEroJHO IPUKA30M
pEKTOpa MO MPEICTABICHUIO OTBETCTBEHHOI'O CEKpETapsi MPUEMHON KOMHUCCHH
YHuBepcurera.

2. ®YHKIIMX OTBOPOYHON KOMUCCUU ®PAKYJIBTETA
(PUJIUAJIA, OTAEJEHUSA, UHCTUTYTA)

2. OrtOopouynass kommuccus (paxkyiabrera (puauana, oraeneHus,
WHCTUTYTA):

2.1. OcyuiecTBiseT MpUEM, MPOBEPKY MPEICTABIAEMbIX AOUTYpUEHTAMHU
JOKYMEHTOB, HUX pEerucTpanuio (B TOM 4YHCIE KOMIBIOTEPHYIO), OGOpMIICHHE,
XPaHEHHE U BbIIAUY.

2.2. Bemer nmepenucky ¢ a0urypueHTamu (uepe3  YIpaBieHUE
JOKYMEHTAIlMOHHOTO O0eCIIeUeHUsl Y HUBEPCUTETA).

2.3. CocrtaBisieT €XeIHEBHbIE CBOJKU O KaYECTBEHHOM U KOJMYECTBEHHOM
cocTaBe aOUTYpUEHTOB.

2.4. Bener moAroToBKy CIHCKOB aOUTYPHUEHTOB K 3aceJaHHsIM IPUEMHOM
KOMHUCCHH IO JI0IYCKY aOUTYPUEHTOB K BCTYIUTEIHHOMY UCIBITAHUIO.

2.5. OTOBUT TOKYMEHTAIIMIO K BCTYITUTEIbHBIM HCTIBITAHHSIM.

2.6. U3Bemaer abUTypHUEHTOB O pe3yIbTaTax BCTYMUTEIHHBIX UCIIBITAHUN.

2.7. ToTOBUT pa3BepHYThIE CHHCKH aOWTYpUEHTOB, BBIIEPKABIINX
BCTYNUTEIbHBIE UCTIBITAHUS, K 3aUUCICHUIO B Y HUBEPCUTET (B TOM UYHKCIIE MPOEKT
MpUKa3a O 3a4YUCICHUN).

2.8. OcymiecTBiseT MOJATOTOBKY JIOKYMEHTallUd K COOECEeIOBaHUIO C
abUTypUeHTaMU — KaHU1aTaMu Ha 3a4HCIICHHE.

2.9. I'oToBUT NIUYHBIE JIe71a aOUTYPUEHTOB K TIepeiaye Mo akTaMm:

3QUMCIECHHBIX B YHHBEPCUTET Ha JHEBHOE OTAEJIEHWE — B OTHAEN
CTYJ€HYECKOIO KOHTUHI€HTa,

3QUMCIICHHBIX B YHHBEPCHUTET HAa BEUEPHEE M 3a0YHOE OTIEIEHUS — B
JIeKaHaThl ~ COOTBETCTBYIOIIMX  (paKyJbTeTOB  (OTAENEHUM, HHCTUTYTOB),
COOTBETCTBYIOIIUE CTPYKTYPHBIE MOApa3ACICHUs PUITHAIIOB;

3auncneHHbix Ha mporpammbel CIIO — B jAexaHaTbl COOTBETCTBYIOLIUX
(bakyJIbTETOB;

JlokymMeHTbl 00 00pa30BaHUM a0UTYPUEHTOB, HE MPOMIEAIINX KOHKYPCHBIM
oTOOp, XpaHATCS B NpUEeMHOM komuccuu. [Ipu 3TOM KOmuu AOKYMEHTOB 00
0o0pa30BaHUU XPAHATCA B TEUEHUE OJHOT0 KaJICHJAPHOTO TOJa, & OPUTHMHAJIBI
JOKYMEHTOB — B TEYEHHE TPEX JET, IOCIE€ YEero OHU IEpPEelaroTCs B apXuB
AJTalCKOro TOCYJapCTBEHHOIO YHUBEpCHUTETa. AOUTYPUEHT, HE MPOIICIIINIA O
KOHKYpCY, MOXeT 3a0paTb CBOM JOKYMEHTBHI, TPEAbSIBUB JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIIOIIMI €ro JIMYHOCTh M PACIHCKY, IOJIYYEHHYIO OT COTpPYJAHHMKA



oTOOpOoUHOM KOoMHUCccHH (aKynbTeTa (MHCTUTYTa, OTAeNneHus, punuana). [Ipu stom
3asiBJICHUE W MaTepuajibl BCTYIUTEIbHBIX UCTIBITAHUN aOUTYPUEHTY HE BBIIAIOTCS.
JlaHHBIE O MECTOHAXOXJEHUU KaXKIOr0 JIMYHOrO Jiefa aOuTypueHTa
(UKCUPYIOTCS B PETUCTPAIIMOHHOMN KHUTE.
2.10. IlpencraBiseTr OTYET O MPOJEIAaHHON paboTe OTBETCTBEHHOMY
CEeKpeTapro NPUEMHOU KOMUCCUM Y HUBEPCUTETA.

3. MOPSAJIOK PABOTBHI OTBOPOYHON KOMUCCHUHU ®AKYJIbBTETA
(PUJINAJIA, OTAEJIEHUA, UHCTUTYTA)

3.1. Ilpu npueMe J1OKYMEHTOB:

3.1.1. TlpueM nOKyMEHTOB OT aOWTYpPHEHTOB MPOHU3BOAIT TEXHUUYECKUE
ceKpeTapu OTOOpPOUHBIX KOMHUcCCHM  (akynbTeTOB ((UIMATIOB, OTIEICHUMH,
UHCTUTYTOB).

3.1.2. TexHuueckuil cekperapb MPOBEPSAET HATUUNE BCEX MPEAYCMOTPEHHBIX
paBuIaMH MpUeMa JTJOKYMEHTOB M Ka4ECTBO UX O(pOPMIICHUS.

B ciydasix OTCyTCTBHSI 4acTH JIOKYMEHTOB WJIM OOHApY>KEHUs KaKuX-IT00
HETOYHOCTEH, HCIPABICHNUN, HEKAYECTBEHHBIX OTTUCKOB II€YaTH TEXHUYECKHUU
ceKkpeTrapp HH(OpPMHpPYET OO0 STOM OTBETCTBEHHOIO CeKpeTaps OTOOpPOYHOU
komuccun dakynpTeTa (dunuana, OTAENCHUS, HHCTUTYTAa), KOTOPBIA periaer
BOIIPOC O BO3MOXXHOCTH IpHEMa JOKYMEHTOB C OTBETCTBEHHBIM CEKpETapeM
MIPUEMHON KOMUCCHUH Y HUBEPCUTETA UIIU €T0 3aMECTUTEIIEM.

3.1.3. Texnuueckuit cekperapb (GOPMUPYET U3 CIAHHBIX AOUTYPHUEHTOM
JIOKYMEHTOB €ro JIMYHOE JI€J0, & TaKK€ 3aHOCUT BCE HEOOXOIUMBbIE JaHHBIE B
AJIEKTPOHHBIE (POPMBI KOMIBIOTEPHON MNPOrpaMMbl MO MpPUEMY aOUTYPUEHTOB H
perucTpauMoHHyr0 KHUry. Ilocie 53Toro TeXHMYECKHl CeKpeTapb BbIIAET
aOUTYypUEHTY, JTUYHO MOJABIIEMYy JOKYMEHTBHI, PaclMCKy O MpHEME JTOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHON (DOPMBI.

3.1.4. Ilo 3aBepiieHui0 mpueMa JTOKYMEHTOB TEXHHUYECKHH CEKpeTapb
JOJDKEH  MPOUHCTPYKTUPOBaTh  aOUTypueHTa O  TOpSAKE  IPOBEACHUS
BCTYIUTENIbHBIX UCIIBITAHUN U TIPOLIEAYPE MOAAUN ATECIUIALINH.

3.1.5. OTBeTcTBEHHBI CEKpeTaph OTOOPOYHON KOMHUCCHUHU (paKyIbTeTa
(unuana, otTaeneHus, HMHCTUTYTA) €XKEIHEBHO IIOCIE 3aBEpILCHUS IMpueMa
JIOKYMEHTOB TPEJICTABIISAECT 3aMECTUTENI0 OTBETCTBEHHOI'O CEKpETapsi MPUEMHOM
KOMUCCUM HMH(POPMALIUI0 O KOJIMYECTBEHHOM U  KAauyeCTBEHHOM COCTaBe
aOUTYypUECHTOB.

B mocnennuii neHp npuema JIOKYMEHTOB TOTOBUTCA KOMIIBIOTEPHBIM U
OJIaHKOBBI BapyaHThl UTOTOBOM CBOJKU MO KOJIMYECTBEHHOMY M Kau€CTBEHHOMY
COCTaBYy a0OUTYpPUEHTOB.

3.2. Ilpu npoBeAeHUH BCTYNHUTEIbHBIX HCTILITAHUIN U MPHU 3aYHCICHUN:
3.2.1. OTBEeTCTBEHHbIE U TEXHUYECKUE CEKPETapu OTOOPOUYHBIX KOMUCCUH
¢dakynpreToB ((puiaManoB, OTAENECHUH, WHCTUTYTOB) YYacTBYIOT B MPOBEACHUU



BCTYNUTENBHBIX HCIBITAHWN, TMOATOTOBKE W IOKAa3e MHCHhbMEHHBIX paboT (mpu
MIPOBEJICHUH MICbMEHHOTO 3K3aMEHa), MMOJATOTOBKE K aleJUISIINH.

3.2.2. Pe3ynbTaThl BCTYIUTENBHBIX UCIBITAHUN CBOCBPEMEHHO 3aHOCSTCS B
COOTBETCTBYIOIIHE (POPMBI KOMITBIOTEPHOU MPOTPaMMBI TI0 TIpHeMy aOUTypHUEHTOB.

3.2.3. Tlocne 3aBepiieHUs] BCTYNMUTEIBHBIX JK3aMEHOB OTBETCTBEHHBIM W
TEXHUYECKHEe CeKpeTapu OoTO0opouHOM Komuccuu  (dakynpTeTa (dunuana,
OTJEJICHUSI, WHCTUTYTA) COCTaBISIOT CIUCKH K 3aUMCICHHIO B COOTBETCTBUU C
PETHCTPAIIMOHHOW KHUTOW, JUYHBIMH JIeJlaMA W DSK3aMCHAIIMOHHBIMHU JIHCTAMH
aOUTypHUEHTOB.

4. OBSI3AHHOCTH INEPCOHAJIA OTBOPOYHOM KOMUCCHH
DAKYJIBTETA (PUIIHUAJIA, OTAEJEHUS, THCTUTYTA)

4.1. TIlpeacemarenb oTOOpoYHON Komuccum ¢pakyabrera (puauaia,
WHCTUTYTA):

4.1.1. Opranu3syert u pyKOBOAUT pabOTOM OTOOPOYHON KOMHUCCHHU T10 IIPUEMY,
perucrpainuu, opOpMIICHUIO TOKYMEHTOB U XPaHEHMIO JIMYHBIX J1E€]1 a0UTYPUEHTOB.

4.1.2. BHOCUT npeyioxKEeHHsI IO KaJIpOBOMY COCTaBy OTOOPOYHOI KOMHUCCHUH,
HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a €r0 Ka4eCTBEHHBIHN MOA00p U padoTy.

4.1.3. T'OTOBUT NpeJIOKEHUS IO YCIOBUSM IpUEMa, IIPOBEJICHUIO0 KOHKypca
Y 3a4UCJICHUIO B COCTaB CTYJNEHTOB (pakynbTeTa (duiuana, OTAeIeHUs, HHCTUTYTA)
JIVII, YCTICTITHO BBIACPKABIINX BCTYMUTEIbHBIC UCTIBITAHUSI.

4.1.4. IlpoBoguT cobOecenoBaHWe C JIMIAMM, TOCTYNAIOIMMU Ha
HaIpaBJeHUs] MOATOTOBKH (CHeLHaTIbHOCTH) (akynbrera ((puianana, OTAEICHHUS,
UHCTUTYTA).

4.1.5. Ilpencenarens oTOOpoYHONW KoMuccuu (akyapTeTa ((Ppuinana,
OTJEJICHUs], THCTUTYTa) HECET OTBETCTBEHHOCTH:!

— 3a HEHCHOJHEHHE (HEHaJJIeXkalllee MCIOJHEHUE) CBOMX JIOJKHOCTHBIX
00si3aHHOCTEM B  Mpefenax, ONpPElIEJICHHbIX  JEHCTBYIOIIUM  TPYJIOBBIM
3aKOHO/AATENbCTBOM P® U mperyCMOTPEHHBIX JOJKHOCTHBIMM HHCTPYKLHSIMU
coTpyaHuKoB npuemHon komuccuu GI'bOY BIIO «AnTtaiickuii rocy1apCTBEHHbIN

YHUBEPCUTETY;
— 32 COBEpIICHHBIE B IIPOLECCE OCYIIECTBIECHUS CBOEU AEATEIBHOCTU
MPaBOHAPYIICHUS B npeaenax, ONPEAECTIECHHBIX JNEUCTBYIOIIUM

aMUHHACTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM U TPAKJIaHCKUM 3aKOHOJATEIbCTBOM PD;
— 32 IPUYMHEHHE MaTepHUANIbHOTO yuiepOa — B Mpejeliax, ONpeaeiIeHHBIX
JNEUCTBYIOIIUM TPYIOBBIM, YTOJIOBHBIM M IPaXAAHCKUM 3aKOHOAATENBCTBOM PD.

4.2. OTBeTCTBEHHBbIIl ceKpeTapb OTOOPOYHON KoMuccHH (aKyIbTeTa
(buamana, oTaesIeHus, HHCTHTYTA):

4.2.1. Pacmpenensier 00S3aHHOCTH MEXIY COTPYAHUKAMH OTOOPOUYHOM
Komuccuu (¢akynbrera (unuana, OTAEICHHUS, MHCTUTYTa) U KOHTPOJIUPYET HUX
pabory.



4.2.2. HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABMIBHOCTh O(OPMIICHHUS MPUHATHIX OT
aOUTYypHUEHTOB JJOKYMEHTOB, UX PETUCTPALNIO, KOMIIBIOTEPHYIO 00pabOTKyY, yUeT U
COXPAaHHOCTb, 3a IMEPENHUCKYy C aOUTypuUEHTaMH, CBOEBPEMEHHYIO IOJATOTOBKY
HEOOXOAUMOW JOKYMEHTAllUM K BCTYIHUTEJIBHBIM HUCHBITAaHUSAM, 32 O(QOpMIIEHHE
OTUYETHBIX U CTATUCTUYECKUX JTaHHBIX.

4.2.3. ®opMHUpyeT dK3aMEHAIIMOHHBIE TPYIIIBL.

4.2.4. llpoBepsieT  OpaBWIBHOCTb  (OPMHUPOBAHUS  TEXHUYECKUMHU
CEKpeTapsiMU OTOOPOYHOM KOMUCCUU JIMYHBIX /1€ a0UTYPUEHTOB.

4.2.5. B TeyeHnH Tpex IHEW MOCJE MPOBEACHUS MPOLEIYpPbl 3a4UCICHUS Ha
KXyl (opMy OOydeHHs MPEACTaBIIsIET OTBETCTBEHHOMY CEKpPETapio MPUEMHOU
KOMHUCCHUH YHUBEPCUTETA OTYET B 3JEKTPOHHOM (B COOTBETCTBHH C TPEOOBAaHUSIMU
KOMITBIOTEPHON MPOrpamMMbl MO NMpPUEMY AOMTYPUEHTOB) W OymMakHOM (popmax o
pabore oTOOpPOUYHOI KOomMHUccUU (akyabTeTa ((uiauana, OTACICHHs, HHCTUTYTA) C
aHAJIM30M IOJIOKUTEIBHBIX U OTPULIATEIBHBIX CTOPOH €€ IESITEIIbHOCTH.

4.2.6. B TeueHue Tpex MAHEW IMOCIE MPOBENEHUS 3AUUCICHUS IEpPENaeT
JOKYMEHTOBEy IPUEMHON KOMHCCHUM YHHBEPCUTETa BCIO HEOOXOAMMYIO
JOKYMEHTalMI0 W HMHPOPMHUPYET €ro O MECTOHAXOXKICHUU JIMYHBIX JIe]d
aOUTYpUEHTOB.

4.2.7. OTBeTCTBEHHBI CEKpeTapb OTOOPOYHOM KOMHCCUU (aKyJbTeTa
(punnana, oTEIEHMSI, UHCTUTYTA) HECET OTBETCTBEHHOCTD:

— 32 HEHUCINOJHEHHE (HEHAJIeKallee HCIOJIHEHHE) CBOUX JOJIKHOCTHBIX
oOs3aHHOCTE B  MpefeNax, ONpPEeAeICHHbIX  JEHCTBYIOIIUM  TPYIOBBIM
3aKOHOJATEIBCTBOM P® U MpeaycMOTPEHHBIX AOKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMU
coTpyaHUKOB npuemMHor komrccuu GPI'bOY BIIO «AnTtailckuii rocy1apCTBEHHbIN

YHUBEPCHUTETY;
— 3@ COBEpIICHHBIE B IMPOILIECCE OCYIIECTBICHUS CBOCU MACSITEIHbHOCTH
IIPaBOHAPYIICHHSI B npeenax, OIIpEICTICHHBIX IEWCTBYIOIIUM

aIMUHHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM U I'PAXKIAHCKUM 3aKOHOIATEILCTBOM PD;
— 3a MPUYMHECHHE MaTEepHUAIBHOrO yIiiepda — B Ipeaeiax, ONnpeaeaeHHbIX
JICUCTBYIOIIUM TPYAOBBIM, YTOJIOBHBIM M TPaKIAHCKUM 3aKOHOAATEILCTBOM PO.

4.3. TexHuuyecKuil cexkperapb OTOOPOYHONl KoMHccuM (akyJabTeTa
(buamana, oTaeIeHUs, HHCTHTYTA):

4.3.1. PaboTaet 1moa pyKOBOACTBOM OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapsi 0TOOPOUHOMN
KoMuccuu (paxkynprera (hunuana, OTACICHHS, MHCTUTYTA).

4.3.2. Odopmasier nUYHOE €0 aOUTypHEHTa W3 MPHUHATBIX OT HEro
JIOKYMEHTOB, OTBEYAET 3a MX PETUCTPALMIO, KOMIBIOTEPHYIO 00paboOTKy, YUeT U
COXPaHHOCTb.

4.3.3. 3anonHser (OpMBI KOMIIBIOTEPHOM MpOTrpaMMbl MO HPUEMY
aOUTYpUEHTOB, BbIJJAET A0UTYPUEHTY PACIIMCKY O MTPHEME JOKYMEHTOB.

4.3.4. TIpou3BOANT 3amucCh JAHHBIX 00 AOUTYpUEHTE B PETHCTPALMOHHOM
KHUTE.

4.3.5. 3anonHsaeT HK3aMEHALMOHHBIE JTIUCTHI.



4.3.6. YyacTByeT B MOJTOTOBKE ayAUTOPUN M B OpPraHU3AIUUA TPOBEICHHUS
BCTYIUTEJIbHBIX UCTIBITAHUN.

4.3.7. Boigaet JOKyMEHThl a0UTypHEeHTaM, He TIPOIIEAIIUM 110 KOHKYPCY.

4.3.8. VYyacTByeT B NOJArOTOBKE IIOMEUIEHUS MPUEMHOW KOMHUCCUU H
JEMOHTaXke 000PYI0BaHUSI MOCIIE 3aBEPIICHUS €€ PadOTHI.

4.3.9. TexHuueckuil cekperapp OTOOPOYHOM KOMHCCHM (DaKynbTeTa
(punuana, orneneHusi, ”THCTUTYTa) HECET OTBETCTBEHHOCTD:

— 3a HEWCNOJHEHHE (HEHaJJIeXkallee HCIOJHEHNUE) CBOMX JOKHOCTHBIX
o0s3aHHOCTEW B  Tpefeiax, OMNpPEASICHHBIX  JEHCTBYIONIUM  TPYIOBBIM
3aKOHOJATEIBCTBOM P® W MpeayCMOTPEHHBIX JOIKHOCTHBIMUA WHCTPYKITUSIMU
coTpyaHukoB npueMHor komuccun GI'bOY BIIO «AnTalickuii rocyiapCTBEHHbBIN

YHHBEPCUTETY,
— 3@ COBEpIICHHBIE B IMPOLIECCE OCYIIECTBICHHUS CBOCH AEATETHbHOCTU
IPaBOHAPYIICHHSI B npeenax, OIpeICTICHHBIX JeMCTBYIOIIUM

AIMHUHUCTPATHUBHBIM, YTOJIOBHBIM H I'PAKIAHCKHUM 3aKOHOAATCIECTBOM P(D,
— 34 IIPUYUHCHUC MATCPHUAJIBHOI'O ymep6a — B IIpcaciiax, OIIPCACIICHHBIX
,Z[GﬁCTBYI-OHIHM TPYAOBBIM, YT'OJIOBHBIM U I'PAXKIAHCKHM 3aKOHOJAATCIILCTBOM P®.
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