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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

 

1.1. Цель реализации программы 

Целями изучения программы являются: 

1.1 ознакомление слушателей с теоретическими основами и практическими 

аспектами внедрения и функционирования автоматизированных систем бухгалтерского 

учета; 

1.2 формирование у слушателей навыков и знаний по организации и методике 

анализа бухгалтерской финансовой отчетности; 

1.3 обеспечение систематизированных знаний и профессиональных компетенций в 

области бюджетного учета и отчетности, включая организацию контроля соблюдения норм 

в бюджетном учете. 

1.4 развитие знаний о современных информационных системах и технологиях, 

которые предоставляют специалистам инструменты для решения управленческих задач в 

области учета и финансов. 

 

1.2. Планируемые результаты обучения 

В результате прохождения обучения слушатели должны понимать общие 

принципы и методы ведения бухгалтерского учета в компьютерной среде. 

По окончании изучения указанной дисциплины слушатель должен иметь: 

Необходимые знания: 

− Законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и 

сборах, аудиторской деятельности, официальном статистическом учете, архивном деле; о 

порядке изъятия бухгалтерских документов, об ответственности за непредставление или 

представление недостоверной отчетности; гражданское, таможенное, трудовое, валютное, 

бюджетное законодательство Российской Федерации;  

− Практику применения законодательства Российской Федерации по вопросам 

оформления первичных учетных документов; 

− Внутренние организационно-распорядительные документы экономического 

субъекта; 

− Порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам связи 

теоретические основы функционирования информационных систем и технологий; 

− Программные продукты, которые могут быть использованы в финансовой 

деятельности; 

− Структуру конфигурации типовой бухгалтерской финансовой 

информационной системы. 

−  

Необходимые умения: 

− Формировать в соответствии с установленными правилами числовые 

показатели в отчетах, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

− Пользоваться информационными и справочно-правовыми системами, 

оргтехникой; 

− Составлять первичные учетные документы, в том числе электронные 

документы;  

− Осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов;  



− Обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в 

архив; 

− Ориентироваться в действующем гражданском, налоговом и 

административном законодательстве;  

− Анализировать действующее законодательство и профессионально 

применять его нормы в конкретных ситуациях; 

− Использовать методы практического применения современных 

автоматизированных информационных технологий для решения управленческих и 

финансовых задач предприятия в условиях современной российской рыночной экономики.  

Трудовые действия: 

− Формирование, счетная и логическая проверка числовых показателей 

отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности;  

−  Обеспечение ознакомления, согласования и подписания руководителем 

экономического субъекта бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

− Обеспечение представления бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

− Обеспечение сохранности бухгалтерской (финансовой) отчетности до ее 

передачи в архив; 

− Обладать навыками составления первичных учетных документов; 

− Иметь навыки приема первичных учетных документов о фактах 

хозяйственной жизни экономического субъекта; 

− Применять навыки проверки первичных учетных документов в отношении 

формы, полноты оформления, реквизитов; 

− Обладать навыками применения инструментальных средств для решения 

задач управления в учетной и кредитной сферах; 

− Владеть современными методами сбора, обработки и анализа экономических 

и социальных данных. 

1.3 Категория слушателей: 

Работники государственных, коммерческих организаций, студенты среднего 

профессионального и высшего образования. 

1.4 Трудоемкость обучения 

Трудоемкость освоения программы составляет 120 часов и включает все виды 

контактной и самостоятельной работы, а также промежуточной аттестации. 

1.5 Форма обучения 

 

Очно-заочная (с применением дистанционных образовательных технологий), 

возможна реализация программы частично по индивидуальной траектории обучения. 

  



2 СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

2.1. Учебный план программы повышения квалификации 

№ 

п/п 
Наименование учебных дисциплин 

Всего часов, час 

Контактная 

работа, час 

С 

применением 

ДОТ, час 

Сам. 

рабо

та, 

час 

1 Бюджетный учет 6 12 12 

1.1 Основные принципы бюджетного учета 1 3 3 

1.2 Учет нефинансовых активов 2 3 3 

1.3 Учет финансовых активов и обязательств 2 3 3 

1.4 Учет финансового результата деятельности 1 3 3 

2 Бухгалтерская финансовая отчетность 4 8 8 

2.1 

Понятие и сущность бухгалтерской отчетности. 

Основные требования к составу форм бухгалтерской 

(финансовой) отчетности и их содержанию. Подготовка 

информации для формирования бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

2 4 4 

2.2 

Порядок составления отдельных форм бухгалтерской 

(финансовой) отчётности государственных 

(муниципальных) учреждений 

2 4 4 

3  1С: Предприятие 8  10 20 40 

3.1 

Характеристика бухгалтерской информационной 

системы 1С: Бухгалтерия предприятия 8.3.  

Общие принципы организации бухгалтерского и 

налогового учета. 

Начало работы с программой: настройки бухгалтерского 

и налогового учета, работа со справочниками, ввод 

остатков.  

2 4 8 

3.2 
Расходы на приобретение ОС, оплату аренды, услуги 

банка. Поступление займов.  
2 4 8 

3.3 

Учёт расходов на материалы. Приобретение ТМЦ через 

подотчетное лицо. Учёт ТМЦ, расходы, которые нельзя 

принять к НУ. 

Выпуск и реализация готовой продукции. Возврат 

аванса покупателю. 

Поступление и реализация товаров. Анализ регистров 

бухгалтерского и налогового учета. 

Учет кассовых операций. Учет операций на расчетном 

счете предприятия. 

2 4 8 

3.4 

Отражение расходов на заработную плату в налоговом 

учете. Отражение НДФЛ, страховых взносов и прочих 

удержаний. 

2 4 8 

3.5 

Формирование финансового результата. Закрытие 

месяца. Подготовка к отчетности, формирование 

декларации по единому налогу. Проверка данных. 

2 4 8 

 Итого за весь курс, час 20 40 60 

 Промежуточная аттестация зачет 

 Итого, час 120 

 

 



2.2. Учебно-тематический план 

Раздел 1. Бюджетный учет (20ч) 

Тема 1.1.  Основные принципы бюджетного учета (5 ч) 

Тема 1.2. Учет нефинансовых активов (8 ч) 

Тема 1.3. Учет финансовых активов и обязательств (8 ч) 

Тема 1.4. Учет финансового результата деятельности (7 ч) 

Раздел 2. Бухгалтерская финансовая отчетность (20 ч) 

Тема 2.1. Понятие и сущность бухгалтерской отчетности. Основные требования к составу 

форм бухгалтерской (финансовой) отчетности и их содержанию. Подготовка информации 

для формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности (10 ч) 

Тема 2.2. Порядок составления отдельных форм бухгалтерской (финансовой) отчётности 

государственных (муниципальных) учреждений (10 ч) 

Раздел 3. 1С: Предприятие 8 (70 ч) 

Тема 3.1. Характеристика бухгалтерской информационной системы 1С: Бухгалтерия 

предприятия 8.3. Общие принципы организации бухгалтерского и налогового учета. Начало 

работы с программой: настройки бухгалтерского и налогового учета, работа со 

справочниками, ввод остатков (14 ч) 

Тема 3.2. Расходы на приобретение ОС, оплату аренды, услуги банка. Поступление займов 

(14 ч) 

Тема 3.3. Учёт расходов на материалы. Приобретение ТМЦ через подотчетное лицо. Учёт 

ТМЦ, расходы, которые нельзя принять к НУ. Выпуск и реализация готовой продукции. 

Возврат аванса покупателю. Поступление и реализация товаров. Анализ регистров 

бухгалтерского и налогового учета. Учет кассовых операций. Учет операций на расчетном 

счете предприятия (14 ч) 

Тема 3.4. Отражение расходов на заработную плату в налоговом учете. Отражение НДФЛ, 

страховых взносов и прочих удержаний (14 ч) 

Тема 3.5. Формирование финансового результата. Закрытие месяца. Подготовка к 

отчетности, формирование декларации по единому налогу. Проверка данных (14 ч) 

2.3. Календарный учебный график  

Календарный учебный график представлен в виде расписания, размещается на сайте 

образовательной организации. 

 

 

   



3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ (ОРГАНИЗАЦИОННО-

ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ) 

 

3.1. Материально-технические условия 

Учебный процесс полностью обеспечен материально-технической базой в виде 

помещений, включающих учебные аудитории для проведения учебных занятий, 

предусмотренных программой, оснащенные оборудованием и техническими средствами 

обучения. 

Для проведения занятий лекционного типа предлагаются необходимые наборы 

демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие 

тематические иллюстрации. 

Для самостоятельной работы и подготовки к занятиям используются помещения, 

оснащенные компьютерной техникой с доступом к сети «Интернет» и электронной 

информационно-образовательной среде института. 

Специальные аудитории укомплектованы специализированной мебелью и 

техническими средствами обучения, служащими для предоставления учебной информации. 

Требования к программному обеспечению учебного процесса: 

1. Windows 7 Professional Service Pack 1 

2. Windows 10 Education 

3. Microsoft Office Professional Plus 2010 

4. 7-Zip 

5. Foxit Reader 

6. СПС КонсультантПлюс 

7. 1С Предприятие 8.3. Комплект для обучения в высших и средних учебных 

заведений  

Рубцовский институт (филиал) ФГБОУ ВО «Алтайский государственный 

университет» обеспечен необходимым комплектом лицензионного и свободно 

распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение программы 

3.2.1 Основная литература: 

1. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 304 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-16324-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536590 

2. Информационные системы в экономике : учебник для вузов / В. Н. Волкова, 



В. Н. Юрьев, С. В. Широкова, А. В. Логинова ; под редакцией В. Н. Волковой, В. Н. Юрьева. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 402 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-

9916-1358-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536689  

3. Солодова, С. В. Бухгалтерский учет в организациях государственного сектора 

: учебник для вузов / С. В. Солодова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2024. — 360 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16127-4. — URL : 

https://urait.ru/bcode/540887 

4. Солодова, С. В.  Бухгалтерский учет в организациях государственного 

сектора : учебник для среднего профессионального образования / С. В. Солодова. — 3-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 360 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16318-6. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/540906 

5. Солодова, С. В.  Бухгалтерский учет в организациях государственного 

сектора : учебник для вузов / С. В. Солодова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 360 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16127-4. 

— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/540887  

6. Сорокина, Е. М. Бухгалтерская (финансовая) отчетность : учебное пособие 

для вузов / Е. М. Сорокина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 124 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16013-0. — URL : 

https://urait.ru/bcode/535741  

7. Федорова, И. Ю.  Финансовый механизм государственных и муниципальных 

закупок : учебник для среднего профессионального образования / И. Ю. Федорова, 

А. В. Фрыгин. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

235 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16598-2. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/541977  

8. Штефан, М. А. Бухгалтерская (финансовая) отчетность организации : учебник 

для вузов / М. А. Штефан, О. А. Замотаева, Н. В. Максимова ; под редакцией М. А. Штефан. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 346 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-

534-14915-9. — URL : https://urait.ru/bcode/543821 

3.2.2 Дополнительная литература 

1. Алексеева, Г. И. Бухгалтерский финансовый учет. Отдельные виды 

обязательств : учебное пособие для вузов / Г. И. Алексеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — 

https://urait.ru/bcode/536689
https://urait.ru/bcode/540887
https://urait.ru/bcode/540887
https://urait.ru/bcode/535741
https://urait.ru/bcode/541977
https://urait.ru/bcode/543821


Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 238 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

12571-9. — URL : https://urait.ru/bcode/536432 

2. Алексеева, Г. И. Бухгалтерский финансовый учет. Расчеты по оплате труда : 

учебное пособие для вузов / Г. И. Алексеева. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 215 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-17952-1. 

— URL : https://urait.ru/bcode/534049 

3. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для вузов / Л. В. Бухарева [и др.] ; 

под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 6-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 524 с. — (Высшее образование). — ISBN 

978-5-534-16575-3. — URL : https://urait.ru/bcode/542537 

4. Голубева, О. Л. 1С: Бухгалтерия : учебник для вузов / О. Л. Голубева. — 2-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 161 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-18955-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/555538 

5.  Нетесова, О. Ю. Информационные системы и технологии в экономике : 

учебное пособие для вузов / О. Ю. Нетесова. — 4-е изд., испр. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 178 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15926-4. 

— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/538283  

3.2.3 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

современных профессиональных баз данных, информационных справочных систем  

1. ИСС КонсультантПлюс [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi 

2.  Образовательная платформа «Юрайт» [Электронный ресурс]. – М.: ООО 

«Электронное изд-во Юрайт». – Режим доступа: https://www.biblioonline.ru/about.  

3. Электронная библиотечная система «Консультант студента» [Электронный 

ресурс]. – М.: ООО «Политехресурс». – Режим доступа: http://www.studentlibrary.ru/.   

4. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека On-line» 

[Электронный ресурс]. – М.: Издательство «Директ-Медиа». – Режим доступа: 

http://www.biblioclub.ru.  

5. Электронная библиотечная система Алтайского государственного 

университета [Электронный ресурс]. – Барнаул. – Режим доступа: http://elibrary.asu.ru/.  

6. Электронно-библиотечная система «Znanium.com» [Электронный ресурс]. – 

М.: ООО «Научно-издательский центр Инфра-М». – Режим доступа: http://znanium.com/.  

7. Поисковые системы: Google, Yandex, Rambler.  

http://elibrary.asu.ru/


8. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]: 

информационно-аналитический портал в области науки, технологии, медицины и 

образования. – М.: ООО Научная электронная библиотека. – Режим доступа: 

https://elibrary.ru/projects/subscription/rus_titles_open.asp. 

9. Электронно-библиотечная система Издательство «Лань» [Электронный 

ресурс]. – СПб.: Издательство Лань. – Режим доступа: https://e.lanbook.com/. 

  

https://elibrary.ru/projects/subscription/rus_titles_open.asp
https://e.lanbook.com/


4 ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ (ФОРМА 

АТТЕСТАЦИИ, ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ) 

 

Оценка качества освоения программы проводится в формах внутреннего 

мониторинга и внешней независимой оценки. 

Внешняя система оценки качества образовательной деятельности осуществляется в 

рамках процедуры государственной аккредитации и профессионально-общественной 

аккредитации, проводимой работодателями, их объединениями, а также уполномоченными 

ими организациями. 

Внутренняя система оценки качества образовательной деятельности устанавливает 

общие требования к планированию, организации и проведению внутренней независимой 

оценки и мониторинга качества образования в Институте по образовательным программам 

дополнительного профессионального образования. 

Зачет является промежуточной аттестацией по программе повышения 

квалификации. На зачете обучающиеся должны показать умение использовать знания, 

полученные на аудиторных занятиях и в ходе самостоятельной подготовки. 

Зачет проводится в устной форме. На подготовку ответа отводится 35 минут. 

Критерии оценивания: 

«Зачтено» - слушателем дан ответ на все вопросы и задания, свидетельствующий в 

основном о знании предмета изучаемой дисциплины, отличающийся достаточной глубиной 

и полнотой раскрытия темы, знанием основных вопросов теории, достаточным умением 

давать аргументированные ответы и приводить примеры. Допускается несколько ошибок в 

содержании ответа. 

«Не зачтено» - слушателем дан ответ, который содержит ряд серьезных неточностей, 

обнаруживающий незнание изучаемой предметной области, отличающийся неглубоким 

раскрытием темы, незнанием основных вопросов теории.   



5  КАДРОВЫЕ УСЛОВИЯ (СОСТАВИТЕЛИ ПРОГРАММЫ) 

 

Обеспечение программы осуществляется преподавательским составом Института, а 

также ведущими специалистами предприятий и организаций. 

Составители программы – Бахирева А.А., канд. экон. наук, доцент кафедры 

Экономики; Выскребенцева А.С. канд. экон. наук, доцент кафедры Экономики; Ласкина 

М.В. канд. экон. наук, доцент кафедры Экономики;  

 


