MHUHUCTEPCTBO HAYKHU 1 BBICHIEI'O OBPA3OBAHUSI POCCUMCKOM ®EIEPALIAU
PyouoBckuii muHCTHTYT (puimnal) peaepaabHOro rocyiapcTBeHHOro 0101:KeTHOT 0
00pa30BaTeJILHOTO YUpek/IeHUs BhICIIero 00pa3oBaHust
«AJdTaiicknii rocy1apcTBeHHbI YHUBEPCUTET»

IHPUKAS3

31.01.2025 Ne 31/m

OB YTBEPXJIEHWUN [OJIOXXEHUS
OB OT/IEJIE XO3SIICTBEHHOI'O OBECITEUEHUS
PYBIIOBCKOI'O MHCTUTYTA

(OWITUAJIA) ATITTY

Ha ocHoBanum pemenuss YuéHoro coBera PyOroBckoro mHctutyTa (dunuana) Antl'Y ot
27.01.2025 (ITporokon Ne 7),

ITPUKA3BIBAIO:

1. VrBepaute u BBectu B gaedctBue ¢ 01.02.2025 mnomoxenne «OO6 otaene
X03sIUCTBEHHOTO oOecrnedeHus PyOroBckoro naetutyTa (dhunuana) Antl'Yy» (mpuwioxenue 1).

2. CunTarh yTpaTUBIIMM CWIy M He nojiexamuMm npumeHenutro c¢ 01.02.2025
nostoxeHue «O0 oTaene Xo3saiUcTBeHHOTO obecrieueHus: PyoroBckoro nacTuTyTa (hunuana) Antl Yy,
yTBepKAEHHOE TpruKa3oM OoT 26.08.2019 Ne 121/m «O BHeceHWM M3MEHEHHH B OpPraHU3AIMOHHYIO
CTPYKTYpY ynpaBieHnus PyoroBckoro uacturyTa (prmmana) Antl V.

N.o. nupexropa B.1. Mamykos

JIOKYMEHT ITOJIITUCAH
JIEKTPOHHOI HOAINCHIO
Ceprudukar 21 A1342FE961F34FE38C446E4F7794FB

Brnagenen Mamykos Baaxnmup HBanosuy

Jeticteurener ¢ 12.07.2024 mo 05.10.2025

C npuka3oM 03HaKOMJIEH:



Mpunoxenune 1 k npukasdy ot 31.01.2025 Ne 31/n

~
JIOKYMEHT TTOJITNCAH YTBEPXIALIO
JIEKTPOHHOI MTOAITUCHIO

Cepruguxar 21 A1342FE9GIF34FE38C44GE4F7794F B

Brnagenren Mamykos Baagnmunp HBanoBiny

Jeticteurennen ¢ 12.07.2024 mo 05.10.2025 y

NMONOXEHUE
06 oTAene xo3AMCTBEHHOro o6ecneyeHusa PybuoBckoro uHctutyTta (punuana) Antlry

l. OO6Lune nonoxeHus

1.1. Hactosiwee lMonoxeHne onpegenseT uenu, 3agadn, pyHKUMU, COCTaB U NOPSAOK
neatenbHocTn OTgena xo3ancTBeHHoro obecneveHms Pybuosckoro nHetutyta (unmana) Antly
(nanee — Otaen, NHCTUTYT).

1.2.  Otgen siBNSieTCs CaMOCTOSTENbHbIM CTPYKTYPHbIM nogpasgeneHnem WHCTUTyTa,
CO3[aHHbIM MpUKa3oM gupekTopa MHCTUTYTa Ha OCHOBaHWUM pelleHnsa Y4éHoro coBeTa NHcTUTyTa
B LEeNnsax XO3AWCTBEHHOro, MaTepuanbHO-TEXHUYECKOTO M COLManbHO-O6bITOBOro obcryKmBaHUA
UHcTuTyTa.

1.3. B cBoen pabote OTaen pykoBOACTBYETCS:

- TPYyOoBbIM 3aKoHoAaTeNbCTBOM PO;

- MHLIMW HOPMaTUBHLIMW NPaBOBbIMK akTamu Poccunckon ®egepaumm;

- YctaBOM WM MHbIMM  nokanbHbiMM  aktTamm  OIBOY BO  «AnTanckun
rocyaapCTBEHHbIN YHUBEPCUTET» (ganee — YHUBEPCUTET);

- npukKasammn n pacrnopskeHUsIMU pekTopa YHuBepcuTeTa u gupektopa MHCTUTyTa;

- HacToAwmMm [NonoxeHnem.

II. 3apaum OTtpena

OcHoBHbIMK 3agavamm OTaena sABNAOTCSA:

2.1. CopepxaHve B Hagnexawem COCTOSIHAM 34aHur M nomeweHun WMHcTutyta M
npunerawLwen TeppuUTopun.

2.2. Ob6ecneyveHne X035MCTBEHHOrO 0OCNyXnBaHUS U HaAAMeXallero COCTOSHUS 30aHUN
n nomeLyeHun NHetutyra.

2.3. OxpaHa wumyLiecTBeHHOro kommnnekca WMHcTuTyTa, obGecrneyeHne nponycKHOro u
06BEKTOBOrO pexunma.

. ®yHKUMKM

Ha Otpgen Boanaratotca cregyowmne yHKUnu:

3.1. CopepxaHue 3gaHuin 1 nomeweHUn WMHCTMTYTa M npunerawowen Tepputopun u
nogaepxaHve Mx B Hagnexawlem COCTOSHMM B COOTBETCTBUM C CaHUTAPHO-TUIMEHUYECKUMU
HOpMaMu 1 NpaBuamMn NOXapHon 6e30nNacHOCTH.

3.2.  KoHTponb wucnpaBHOCTM 06OpyooBaHMS, CUCTEM  OCBELLEHUS, OTOMMEHUs,
BEHTUIALUUN N KaHaANU3auun, NPpUHATME Mep NO UX Haanexaiiemy obCrnyXMBaHMIO 1 PEMOHTY.

3.3. lMnaHMpoBaHune, opraHuMsauuss U NpoBefeHMe peMOHTa noMelleHun WHcTutyTa,
KOHTPONb KayecTBa ero npoBeAeHns, NpMEmMKa BbINOSTHEHHbIX PEMOHTHBIX paboT.

3.4. TpoBegeHne paboT no GnaroyCTpoMCTBY, O3ENEHeHU0 K ybopke TeppuTopun,
npunerarLwmx K 3gaHmam MHcTntyTa, opopmneHunto pacaga sgaHnin, NpoxogHoOM n T.4.

3.5. O6ecneueHve nogpasgeneHnn Wuctutyta mebenblo, anekTponpubopamu,
XO35INCTBEHHLIM U MPOYUM WMHBEHTAPEM, OCyLLeCTBMEeHMEe HabnoaeHus 3a X COXPaHHOCTbIO U
npoBegeHnemM CBOEBPEMEHHOIO peMOHTa.



3.6. MaTepunanbHO-TEXHUYECKOE obcnyxusaHue coBeLlaHun, KOHdbepeHunn,
BCTYNUTENbHbIX 3K3aMEHOB U APYrMxX MEPONPUSTUI, NPOBOAUMbIX B HCTUTYTE.

3.7. OpraHusaumsi B3aMMOOENCTBUS C OpraHuM3aumen, npenocTaBfdalowen yenyrm no
obecneyeHmnto oby4varowmxcs n paboTHmMkoB MHCTUTYTa NuTaHneMm.

3.8.  TpaHcnopTHoe obecnedeHne geatenbHoCcTU VHCTUTYTA.

3.9. CsoeBpemeHHas ybopka mycopa u cHera, obecneyeHue nx BbiBO3a.

3.10. OpraHusaumsi oxpaHbl MMYLLECTBEHHOINO KOMMJIEKCA, BKMHOYAA YCTAHOBKY W
3KcnyaTaumio MHXEHEePHO-TEXHUYECKMX CPEeACTB OXpaHbl 30aHWA (CUCTEM MOXKapHO-OXPaHHON
cuUrHanu3auum, OXpaHHOM CUrHanmsauuun, TPEBOXHOMW CUrHanu3auun, CUCTEMbl OMOBELLEHUS W
ynpaBfeHnsa 3Bakyauuen), a Takke obecrneyeHne U3NYECKON OXpaHbl Kak COBCTBEHHbIMU
cpeacTBamMu, Tak U cunamu cneumanm3mpoBaHHbIX OpraHu3aLumin, npegyCMoTPeHHbIX HOPMaTUBHO-
NnpaBoOBbIMM akTamu, NPoOBeAEeHNE NPOTMBOMNOXaAPHbIX MEPOMNPUSATUI U COAEPKaHMEe B UCNPaBHOM
COCTOSIHUM NOXXAPHOr0 MHBEHTapPSs!, BbINOSIHEHME MEPONpPUATUIA MO dKonornyeckon GesonacHoCcTn
06BEKTOB, rpaxaaHckorn o6opoHe M 3alumTe OT Ype3BblYalHbIX CUTyauun, aHTUTEPPOPUCTUHECKUX
MEepPONPUATURA.

3.11. Ob6ecneyeHne  CTPYKTYpHbIX noapasgeneHmn  UHCTUTyTa  KaHUENspCKMMU
NPUHaANEXHOCTAMM, HeobXoOUMbIMU  XO3SWCTBEHHbIMM  MaTtepuanamu, maTtepvanamv Ans
peMOHTa NOMeELLEHWI, BeAeHME UX y4éTa N OTYETHOCTM 06 X pacxogoBaHUM.

3.12. TlogroTtoBka AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbBIX ANsi 3aKNOYEHUS JOTOBOPOB Ha NMOCTaBKY
XO3SINCTBEHHbIX ~ TOBApoB, 0OOpPyAOBaHWsl, Ha  W3roTOBMEHME UK MNOCTaBky  mebenu,
oKasaHune/BbINONIHEHWE UHbIX ycnyr/paboT, HeobXxoAMMbIX ANS BbINOIHEHWUS MOCTaBMEHHbIX nepes
OTnenom 3apau.

IV. TlpaBa

4.1. TpeboBaTb OT pabOTHWMKOB 1 ODyYarOLLMNXCSA:

- SKOHOMHOTO Pacx0f0BaHUS 3NIEKTPOSHEPTUM, BOAbI;

- 6epexHoro oTHoLWeHns kK nmyLlectsy MHcTutyTa;

- cobnoaeHns npaBuI NPOMYCKHOro N 06 bEKTOBOro pexnva;

- npaBui BHYTPEHHEro pacnopsaka.

4.2. T[poBepsiTb LeNecoobpasHOCTb pacxofoBaHUs nogpasgenenHnsMum  MHcTuTyTa
mMaTepuarnbHbIX LEHHOCTEN, NoNy4YaeMbIxX CO cKnaga.

4.3. OcywecTBnsaTb B3aMMOLEWCTBME C OPYIMMKM  OpraHu3aumMsaMm Mo  Bonpocaw,
BXo4sAWMM B komneTeHuuio OTtgena.

V. OpraHusauusa geatenbHocTn OToena

5.1. Otaen BoO3rnaBnsieT HayanbHWK, Ha3Ha4YaeMbll Ha AOSMKHOCTb M 0cBOGOXAaeMbl
OT OOSPKHOCTU OUPEKTOPOM MHCTUTYTA.

5.2.  HavanbHuk OTgena HeECET MepCoHaribHY) OTBETCTBEHHOCTb 3a BbINOSIHEHNE
BO3MNOXEHHbIX Ha OTAen NOfIHOMOYMI B YCTAHOBMNEHHOW cdhepe AeATEeNbHOCTMU.

5.3. TepcoHanbHyto yncneHHocTb OTaena yreepxaaeT anpektop NHcTuTyTa, ncxoasa us
ycrnosui n ocobeHHocTen aeatenbHOCTN NHCTUTYyTa No npeanoxeHuto HavansHuka OTgena.

54. HavanbHuk OTtoena:

- nogaét gupektopy VHcTuTyTa npeacrasnennsa no ctpyktype Otaena, npuémy Ha
paboTy 1 yBOSIbHEHMIO €r0 PaBOTHUKOB, UX NOOLLPEHUS U HATNTOXXEHUSA HA HUX B3bICKAHWNA;

- nraHvMpyeT u opraHmayet paboty OTaena n ero COTpyaHMKOB,

- paspabaTtbiBaeT [OOKyMeHTauuio, Heobxoaumyto ans obecneyeHuss paboThbl
OTtaena;

- B npeaenax CBOMX MOSTHOMOYUM NPUHMMAaET pelleHus, obasatenbHble Ans Bcex
paboTHukoB OTaena;

- obecneunBaet ahEKTUBHOE WCNOMb3OBAHNE PECYPCOB, HamnpapBfsieMblX Ha
npoBegeHne MHOopMaLNOHHOM paboThl;

- OCYLLECTBMSET MHble BbiTEKaOWMNE U3 ero JOSMKHOCTHOM MHCTPYKUMUW, FOKamNbHbIX
HOPMaTUBHbIX aKTOB M NpUKasoB aupekTopa NHCTUTYTa NofIHOMOoYKS.

VI. BsaumooTHoweHusi OTaena c aopyrumu nogpasageneHmamm UHctutyra



OToen B3auMOZeWCcTBYeT CO BCEMU CTPYKTYPHbIMW noapasfeneHnsmun YHuBepcuTeTa,
MnHctutyTa:

6.1.  C dpmHaHcoBO-3KOHOMUYECKNM oTAenom (ganee — @30) NHCTUTyTa, KOTOPLIN:

6.1.1. no npegctaeneHuto HavyanbHUka OTaena cocrtaBnget cmeTy OTAena Ha OTYETHLIN
nepuop (Ha kaneHgapHbI rod ¢ pa3duBKON No Mecsiuam);

6.1.2. NpoBOAUT €XEeMECSYHbIN aHanmM3 UcnornHeHus cmetbl OTgena u gOBOAMT ero 4o
cBegeHns aupektopa NHctutyTa n HavaneHuka OTaena;

6.1.3. ocyulectBnsier paboTy MO 3aKMYEHUIO PaXO4aHCKO-NPaBOBbIX [OrOBOPOB,
HanpaBneHHbIX Ha obecnedeHne geatenbHocTn OTaena.

6.2. C oTtgenom npaBoOBOro u kKagpoBoro obecneyeHns - No BONpocam:

6.2.1. pa3paboTku JOMKHOCTHBIX UHCTPYKUMIA paboTHUKoB OTaena.

6.3. Co BcemMu CTPYKTypHbIMM NoapasaeneHnsamMm — no BONpocam:

6.3.1. Hagnexawiero cogepxaHnsa n cCoOXpaHHOCTU umyLlectsa MHCTUTYTa;

6.3.2. opraHusauumn Xo3sIMCTBEHHOro O6CHYXXUBAHUA MOMELLEHUN, HeobXoauMbIX ANis
TpyAa v oTabixa paboTHMKOB, a Takke Ang peanu3auun obpasoBaTenbHbIX NPOrpamm;

6.3.3. nonyyeHuss WHGopmMaLMM UM OOKYMEHTOB, HeobxoguMmbix pAnsi obecneyeHus
pgeatenbHoctn OTgena.

VIl. JKoHoMMuYecKasa u Xxo3AancTBeHHas aeATenbHocTb OTAaena

7.1. [Onsa HopmanbHOro yHKunoHuposaHna Otgena WHctutyT obecnednBaeTr ero
HeobxoaumbIM  06OpyoOBaHMEM, WHBEHTApPEM W OPYrMMU  MaTepuanbHbIMU  pecypcamn B
cooTBeTCcTBMU C [1TNaHOM (pMHAHCOBO-X03ANCTBEHHOW OesaATeNnbHOCTN MHCTUTYTa.

7.2. Otgeny MoryT ObiTb BblgeneHbl CpeAcTBa Ha pasBUTME U NPEMUPOBAHUE €ro
paboTHMKOB NO pacnopspkeHuto anpekropa NHcTuTyTa.

VIIl. OTBeTCTBEHHOCTb

8.1. HavanbHuk un COTPYAOHUKN Otpena HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a Ka4deCTBO WU
CBOEBPEMEHHOCTb BbINOJIHEHUA 3aaad, BO3JIOXEHHbIX Ha Otgen Hactoswmm [MonoxeHnem wu
AOOIMKHOCTHbIMU MHCTPYKUUAMMW.

IX. 3aknounTenbHble NONMOXeHUsA

9.1. Hactosiwee lNonoxeHne aBnsaeTcs NnokanbHbIM HOPMATUBHBLIM akTOM, NPUHMMaEeTCA
peweHnem Y4yéHoro coBeTa WHCTUTYTa, yTBepXOaeTcs U BBOAUTCA B AENCTBME MNPUKA3oM
aupektopa UHcTuTtyTa.

9.2. BHeceHMe nameHeHun n JoNnoNHEHUN B HacTosiwee [MonoxeHue ocyllecTBnaeTcs
npukasom gmpektopa VIHCTUTyTa Ha OCHOBaHMM pelleHnsa YUéHoro coseTa MIHCTUTYTA.



